PEMERINTAH KABUPATEN MUSI BANYUASIN
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Sekayu, (7 Januan 2023

Nomor B-005 /92 / Sekret Sky/ 2023 Kepada
Sifat Biasa Yth Sdr. Kasi dan Kasubbag
Lampiran . dalam Kecamatan Sekayu
Hal . Undangan di-

Tempat

Sehubungan dengan akan di laksanakannya kegiatan Rapat
Standar Operasional Pelayanan (SOP) dalam Lingkungan Kantor Camat
Sekayu maka berkatan dengan hal tersebut diatas kami mengundang
saudara agar kiranya untuk dapat hadir dalam kegiatan dimaksud dengan
mengikut sertakan seluruh Staf ASN dalam ruangan saudara masing-masing,
adapun kegiatan dimaksud akan dilaksanakan pada :

Hani : Rabu

Tanggal : 18 Januari 2023

Pukul - 08.30 Wib s d selesai :
Tempat . Kantor Camat Sekayu |

Demikian untuk maklum, dan atas perhatiannya diucapkan
tenma kasth

CAMAT SEKAYU

M
N
M. TAISIR GUNAWAN, S.Sos, MM

Pembina Tingkat |
NiP. 19650620 198609 1 CO1
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BERITA ACARA KESEPAKATAN BERSAMA

Pada Har ind, Rabu Tanggal 18 Bulan 1 Tahun 2023 bertempat di Ruang Rapat Kantor Camat
Sekayu, telah diadakan rapat/musyawara berkaitang dengan Penetapan Standar Pelayanan yang ada di
Kantor Camat Sekayu, sebagai tindak lanjut dari rapat Monitoring yang dilaksa pada hari rabu, tanggal 23

Bulan 11 tahun 2022 yang dilaksanakan di Aula Kantor Camat Sekayu, RapatMusyawarah pembahasan
Standar Oprasional Kantor Camat Sekayu menghasilkan kesepakatan-kesepakatan sebagai berikut :

1. Mengganti jenis pelayanan yang sudah tidak relevan, seperti surat pengantar Perekaman KTP-
EL, surat pengantar Kartu Keluarga (KK), dan pelayanan-pelayanan kependudukan lainnya,
dikarenakan Kantor Camat Sckayu sudah melakukan kerja sama dengan Dinas Kependudukan
dan Catatan Sipil (DISDUKCAPIL), untuk mempermudah masyarakat.

2. Masyarakat tetap dapat melakukan pelayanan dibeberapa jenis pelayanan yang ada di Kantor
Camat Sekayu apabila syarat yang dibawa kurang atau tertinggal di rumah, dan dapat dikinm
saja ke WhatsApp petugas pelayanan, akan tetapi untuk pelayanan Surat Pengakuan Hak
(SPH), dan Akta Pengoperan Hak (APH) apabila masyarakat tidak membawa syarat dokumen
yang lengkap maka tidak dapat diproses, mengingat pentingnya untuk mengetahui asal usul
tanah sebelum dibuatkan SPH ataupun APH, guna menghindari hal-hal yang tidak diinginkan
dikemudian Hari.

3. Kantor Camat menyediakan media atau sarana Pelaporan Seperti WhatsApp (082175950805)
Jnstagram “Kecamatan_sckayu” Facebook “Kecamatan Sekayu Musi Banyuasin™ untuk
masyarakat melaporkan hal-hal yang terjadi di lingkungan tempat tinggal, dan tersedia 24 Jam

4. Hsill Rapat Standar Pelayanan Kantor Camat Sekayu tahun 2023 ditetapkan bahwa Standar
Pelayanan terdiri atas 16 Jenis Pelayanan yang terlampir

Demikian berita acara rapat pembahasan penetapan Standar Pelayanan yang ada di Kantor Camat Sekayu
tahun 2023 dibuat dan ditanda tangani Bersama menjadi bukti sebagai keputusan dan kesepatan Bersama.

:r_qojm_ NAMA JABATAN ALAMAT T%Nrg\_hu__ |
LJ I\f,il.-aisir (}unawan,S.Sos..M.Ll\i Camat Sekayu 5 Sekayu = S “_‘j.._r _—‘
2. | Fen Susilo,S H Sekretaris Camat Sekayu 1
3 _fﬁémﬁﬂffa Hakim,SIP_M.Si Kasi Pemerintahan Sekayu

"4 | Neng Siti Nurjanah, S STP | Kasi Pelayanan Umum Sekayu
5. | Malindah SE,MSi | Kasubag Perencanaan |  Sekayu

6. | ARDANIL FITRLSE | Kasubag Kepegawaian | Sekayn
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8 HUSINSH N Pt Kasi Kesos Sckayu !

}u "RHOGUST.SH M1 " Dosen Sckayu |
10 ANDRIKOSWARASTLMIT | Dosen | sk | Ay
11, [ALISUBHANSKom Dosen |  Sekayu | @é'
12 | RESTI YUNITA Dosen Sekayu | (1) _J
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14 [RIZKY (SERAYU UPDATE) MEDIA sy [ 24|
215. RIYO (INFO MUBA) MEDIA Sckayu . |
716, | SUNARSIH SETDA ORGANISAST | Sekayu _—T@ |
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19. | SANDIKA MASYARAKAT

120, [AYU MASYARAKAT

31 [ BAGUS MASYARAKAT

[22. [ BAMBANG MASYARAKAT

23. | ARIPIN MASYARAKAT |
24. | SYAILENDRA MASYARAKAT

25. | RIAN MASYARAKAT

26. | JAWARIA STAFF CAMAT

27. | NITA HERAWATI STAFF CAMAT

28 | IBADILAH STAFF CAMAT

29. | MAGDALENA STAFF CAMAT

30, | MULYATI STAFF CAMAT |
31. | IBRAHIM STAFF CAMAT

32 SINDY JUNIARTI STAFF CAMAT

33 |MERYANI STAFF CAMAT

34 [JIMMIKURNIAWAN STAFF CAMAT

35. | FAJARIA T STAFF CAMAT

36. | DONA OKTORA STAFF CAMAT
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LAMPIRAN STANDAR PELAYANAN KANTOR CAMAT SEKAYU TAHUN 2023

D) STRNDRR P

LRYRINREN

MAKLEUMARBEEAYANAN

DENGAN INI, KAMI MENYATAKAN SANGGUP MENYELENGGARAKAN
PELAYANAN SESUAI STANDAAR PELAYANAN YANG TELAH
DITETAPKAN DAN APABILA TIDAK MENEPATI JANJI INI,
KAMI SIAP MENERIMA SANKSI SESUAI PERTATUAN
PERUNDANGANYANG BERLAKU

No | PELAYANAN | SYARAT | No | PELAYANAN SYARAT
1 Penerbitan Rekomendasi |1 Surat Pengantar 9 Pembuatan Kartu 1. Akta Kelahiran
" lizin Usaha Mikro Kecil |2 Ket Usaha ' | Tanda Penduduk 2. Fotocopy KK
UMK 3. Surat Permohonan KTP-EL 1. ljaza Terakhir
4 Fotocopy KTP
2. Penerbitan Surat 1. Surat Permohonan 10, |Svurat Pindah Antar | 1. Pengantar Pindah
Rekomendasi lzin 2 Fotocopy NPWP ' | Kabupaten/Provinsi | 2. Fotocopy KTP
Reklame 3. Fotocopy KTP 3. Fotocopy KK
4. Design Gambar 4 Foto 3xd = 4 Lembar
3. |Penerbitan Rekomendasi |1. Surat Pengantar 11, |Surat Pindah Antar | 1. Pengantar Pindah
1zin Usaha Pertambangan |2 Surat Permohonan * |Desa Kelurahan 2. Fotocopy KTP
Mineral Batuan 3 Akta Perusahaan Kecamatan 1. Fotocopy KK
4 Sket Denah Lokasi 4 Foto Jxd = 4 Lembar
5 Lunas Retribusi
4 Penerbitan Surat 1. Sural Permohonan 12 Surat Keterangan 1. Pengantar Lurah/Kades
* | Rekomendasi lzin 2 Kelerangan Tanah * lizin Penelitian 2. Pengantar Universitas
Mendirikan Bangunan 3 Lunas PEB 1. Fotocopy KTPIKTM
(IMB) 4 SketLokasi
5. Persetujuan tetangga
5' Penerbitan Rekomendas| |1 Sural Permaohonan 1 3 Pembuatan Kartu 1. Akte Kelahiran
lzin Pemancar Radio 2 Arta Perusahaan ° |identitas Anak (KIA) | 2. Fotocopy KK
Tower 3 Lunas PGB 3. Foto Anak (Untuk
4 Skt Lokaw Anak yang berumut
5 BA Sewa Lahan Diatas 4 Tahun)
6. |Surat Rekomendasi 1. Surat Pengantar 14, |Pembuatan Akte 1. Kartu Keluarga (KK)
Izin Keramaian 2. Sural Permohonan * |Kelahiran 2 Sural Kel dari Bidan
3. Pernyataan taat aturan
4. tzin Pemakaan Lokasi
§ Persetujuan Tetangga
7. |Surat Pengantar 1. Surat Pengantar 15, |Pembuatan Akte 1. Pengantar Kematian RT
* lAsuransi Kematian 2. KeL Kematian * |Kematian 2. Pengantar Kematian
3. Ket Penguburan Lurah [ Kades
4. Ket Ahli Waris 3. Pengantar Kematian RS
5. Fotocopy KK 4. Keterangan Penguburan
8 Pembuatan Kartu 1. Buku Nikah 16 Legalisasi Surat- 1. Dokumen Asli Surat-
" | Keluarga (KK) 2. KK Lama * |surat Surat Yang Akan
3. Folocopy KTP Dilegalisasi.

UNTUK LEBIH INFORMASI LEBIH LANJUT HUBUNGI : 821-7595-0805
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DAFTAR HADIR RAPAT PEMBAHASAN STANDAR OPRASIONAL

Nama

PELAYANAN (SOP) KECAMATAN SEKAYU

No Jabatan

1 | M. TAISIR GUNAWAN,S.Sos.,M.M | Camat Sekayu
2 |FERISUSILO,SH Sekretaris Camat ]
"3 | YUS HENDRY HAKIM, SIP, M.Si | Kasi Pemerintahan |

"4 | NENG SITI NURJANAH,S.STP Kasi Pelayanan Umum L
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6 | ARDANIL FITRI, S.E Kasubag Kepegawaian .
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17| AmT ORGANBAS|

18| vy OTGANISASL

19 | TitRam MAsyARAFAT

20 | gaupea TlAsARARAT

21| au KIASARA BAT

22 | pagus (TASYA RAFAT

23 | pAMBAWG MASYarAkAT

24| Ampw MASIRARAT

25 | oyaLenpea MASYArARAT

26 2iAN VAR AT

27 | 1awaria St Faomnten

28 | (TA HERAWATI Sl Feanmmaten
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32| \pparim Slaf Fecmmantem

33 QudDl  Ajpaen Staf  Fecamalon

34 MERY AML Sleg  [cecanintenn

35} I eueniRwAN Cert  bocowrarfon
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LAMPIRAN KEGIATAN RAPAT PENETAPAN STANDAR PELAYANAN
KANTOR CAMAT SEKAYU

@ KANTOR CAMAT SEKAYU 'm

KABUPATEN MUS|I BANYUASIN
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